Na temelju ¢lanka 18. Statuta KnjiZnica grada Zagreba od 13.5.2019.g., Odluke o izmjenama i
dopunama Statuta Knjiznica grada Zagreba od 12.5.2023.g., Odluke o izmjenama i dopunama
Statuta KnjiZnica grada Zagreba od 30.04.2024., Odluke o izmjenama i dopunama Statuta
Knjiznica grada Zagreba od 11.09.2024., te Odluke o izmjenama i dopunama Statuta Knjiznica
grada Zagreba, od 29.10.2025., Pravilnika o proraunskom raéunovedstvu i Ra¢unskom planu
(NN 158/23 i 154/24) | Zakona o fiskalizaciji (NN 89/2025) Upravno vijeée KnjiZnica grada
'Zagreba na prijedlog ravnateljice KGZ-a, na sjednici odrzanoj dana 09.03.2026. donosi

PRAVILNIK O BLAGAJNICKOM MAKSIMUMU

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se naéin utvrdivanja, visina i koriitenje blagajnitkog maksimuma u
Knjizhicama grada Zagreba (dalje u tekstu Knjiznica), kao i postupak evidentiranja i polaganja
gotovog novca u banci te odgovornost blagajnika i svih ostalih osoba koje zbog svog radnog
mjesta dolaze u kontakt s gotovinom.

Clanak 2.
Knjiznica ima sredidnju blagajnu te pomoéne blagajne u produénim knjiznicama (ukljuéujuci
Gradsku knjiznicu i KnjiZnicu BoZidara AdZije), ograncima, knjiZni¢nim stanicama i bibliobusnoj
sluzbi, koje vode vlastite gotovinske blagajne radi naplate upisnina, zakasnina i drugih manjih
novcanih uplata u gotovini sukladno Pravilima Knjiznica grada Zagreba i cjeniku koji je sastavni
dio Pravila.

Clanak 3.
Blagajnicki maksimum predstavlja najveéi dopusteni iznos gotovine koji moZe biti u blagajni na
kraju radnog dana. Iznos blagajni¢kog maksimuma odreduje ravnatelj, a isti ovisi o opsegu
poslovanja pojedinog ogranka i/ili podruéne knjiZnice.

Clanak 4.

Blagajnicki maksimum za Gradsku knjiZnicu iznosi 1.000,00 eura.

Blagajnicki maksimum za podruéne knjiZnice u sastavu KGZ-a iznosi 600,00 eura.



Blagajni¢ki maksimum za ogranke podruénih knjiznica u sastavu KGZ-a iznosi 300,00 eura.
Blagajnitki maksimum za knjiZni¢nu stanicu, galerije i éitaonice iznosi 50,00 eura.

Blagajnicki maksimum za Bibliobusnu sluzbu iznosi 300,00 eura.

€lanak 5.

Gotovina koja premasi utvrdeni blagajni¢ki maksimum mora se poloZiti na Ziro raun Knjiznice
najkasnije sljedeci radni dan.

0 polaganju gotovine na ratun KnjiZnice voditelj podruéne knjiznice ili koordinator ogranka
dostavlja potvrdu u Slufbu financija i ratunovodstva Knjiznice.

Clanak 6.
Svaka podru¢na knjiznica i svaki ogranak vodi blagajnicki izvje$taj kroz ZaKi sustav u koji se
kronologki unose sve uplate i isplate uz priloZene uplatnice, isplatnice i druge vjerodostojne
isprave.
Na kraju svakog radnog dana blagajnik ili osoba koju odredi ravnatelj utvrduje stanje i
usporeduje ga s evidencijom u ratunovodstvenom programul.

Clanak 7.

Blagajnicki novac smije se koristiti iskljucivo za :

- Uplateiisplate u gotovini koje se odnose na lanarine, zakasnine i ostale usiuge sukladno
cjeniku koji je sastavni dio Pravila KGZ-a

Clanak 8.

Blagajnik odgovara za pravilno i to€no vodenje blagajne te za ¢uvanje povjerenog novca i
dokumenata.

Ravnatelj odiukom imenuje osobe koje su ovlastene obavljati poslove blagajnika kao i osobe
koje mogu biti njihove zamjene.

Clanak 9.

Nadzor i kontrola nad primjenom ovog Pravilnika provodi voditelj Sluzbe financija i
ratunovodstva i ravnatelj KnjiZnica grada Zagreba.



Najmanje jednom godisnje obavlja se popis i uskladivanje blagajnickog stanja s
knjigovodstvenim evidencijama.

Popis i uskladivanje blagajni¢kog stanja s knjigovodstvenim evidencijama obavlja se takoder kod
primopredaje poslova vodenja blagajne.
Clanak 10.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu dan nakon dana donosenja.

U Zagrebu, 10.03.2026.
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